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天津大学关于加强研究生考试管理工作的规定

为加强研究生教学管理，严肃研究生考试纪律，保证教学质量，

特制定本规定。

一、对研究生考试的要求

1．研究生参加考试必须携带研究生证或其它有效证件（由天津

大学行政部门颁发的有本人姓名、照片和学号的证件），否则不能参

加考试。

2．研究生因病或特殊情况，不能按时参加考试，必须在考试前

填写《研究生学习计划变更表》（附相关证明），向所在学院请假，

经学院批准，研究生培养办公室备案后方可生效。

3．研究生必须按照考试安排，于考前 15 分钟到指定教室参加

考试，并单人隔行就座。迟到 30 分钟者不得入场，开考 30 分钟后

方可交卷退场。未交卷者中途一律不得离开考场。

4．研究生考试除带必需的文具及教师要求的用具外，其它学习

物品（书籍、笔记、资料等）必须放在教室指定位置。考试期间必

须关闭手机等通讯设备。

5．研究生答卷时应用蓝色或黑色水笔书写。试卷如遇字迹模糊

可以举手向主监考教师询问。研究生应杜绝各种违纪行为的发生。

6．研究生在考试结束前 15 分钟应停止提前交卷。考试时间终

止时，必须立即按要求交卷，不得拖延时间，更不得将试卷带出考

场，否则试卷以作废处理。
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7．研究生要严格遵守考场纪律，尊重、服从主监考老师管理。

凡在考场出现违规行为，当场取消考试资格，试卷作废，并按《天

津大学研究生管理规定》予以处罚。

二、任课教师的工作职责

1．任课教师应具有高度的责任感，认真履行职责，做好考试命

题、试题保密、试卷保管、试卷批阅及成绩登录等工作。

2．任课教师应认真审查研究生的考试资格：凡在教学管理部门

下发的选课名单未列名者，不得参加考试；无故旷课三分之一课者

不能考试。任课教师在考试前一周将审核结果报研究生教务主管部

门。

3．任课教师担任主考时对考场负主要责任，需在考前 20 分钟

到考场，组织做好考前各项管理工作和监考工作，并在考前 5 分钟

向研究生宣布考场纪律。

4．担任主考的任课教师，应按考试要求尽职尽责，不得随意离

岗。考试期间不得对试题解答进行提示，未经批准不得自行延长或

缩短考试时间。对考场内出现的违纪行为，应立即做出严肃及妥善

处理，并在考试结束后认真填写考场记录。

三、监考人员的工作职责

1．监考工作必须由我校正式在编的教师或教务（行政）管理人

员担任，监考人员必须具有认真负责、坚持原则的工作态度。

2．监考人员如遇到临时情况不能按时监考，应及时与所在学院

主管领导联系，由学院另选派他人，并报教务管理部门备案，考场

不能出现缺岗现象。

3．监考人员必须在考试前 20 分钟到岗，协助主考教师做好各

项准备工作，安排研究生单行隔位就座。监考人员应对参加考试的

研究生与其证件进行审核，发现问题及时向主考教师反映。

4．考试期间监考人员不得随意离岗，不得做与监考无关的事。

应协助主考教师巡查考试情况，做好试卷的分发和收整工作。
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5．监考人员在考试中如发现研究生有违反考场规定的行为，应

及时制止，属作弊者应及时向主考教师通报，并协助做出处理。

四、巡视人员的工作职责

1．考场巡视人员由研究生教学管理部门选聘，负责检查考场安

排情况、纪律执行情况、收发试卷情况以及主监考人员履行职责情

况等。

2．巡视人员要对考场出现的不良现象提出严肃批评，对违规行

为坚决予以制止，对教务管理出现的失误及时协调，同时要如实将

出现的问题记录在《考场巡视记录表》中，及时上报主管部门或主

管领导。

3．巡视人员在考试进行期间，可对分管的考场随时抽查，目的

是要严肃考试纪律，保证考试质量。

对于主、监考人员及巡视人员在履行职责中出现的违规行为，

将按照学校相关文件规定对责任人予以处罚。

天津大学

二○○五年十二月十二日
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